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DECRETO N° 5303/2023
DATA: 27/03/2023

PUELICADO EM: SUMULA: Regulamenta, no ambito da
_28J03/X023  Administraggo Publica do Municipio de Trés
jornal AW/ Barras do Parana, Estado do Parana, as fungdes
Pagna_3434 essenciais que se refere a Lei n° 14.133, de 1°de

Eaigao_ Q329 abril de 2021, bem como dispor sobre as regras
c para a atuacdo do agente de contratacdo e da
Ass. Respdnsével equipe de apoio, o funcionamento da comissao de

contratacédo e a atuacdo dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito da administragao publica do
municipio de Trés Barras do Parana.

GERSO FRANC'I,SCO GUSSO, PREFEITO MUNICIPAL DE TRES
BARRAS DO PARANA, ESTADO DO PARANA, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras e diretrizes
para a atuagdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissao de contratagao e a atuagdo dos gestores e fiscais
de contratos, no ambito da administragao publica direta e indireta do Municipio
de Trés Barras do Parana.
Paragrafo unico. O disposto no art. 176 da Lei n°® 14.133, de 2021, aplica-se
aos Municipios com até vinte mil habitantes.

Art. 2°. Os 6rgaos e as entidades da administracao publica estadual, distrital e
municipal que utilizem recursos da Uniao oriundos de transferéncias voluntarias
poderao observar as disposigdes deste Decreto.

Definigoes

Art. 3°. Além do previsto no art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de
2021, para os fins deste Decreto, consideram-se:
| - agente publico: individuo que, em virtude de eleicao, nomeacgao, designagao,
contratagdo ou qualquer oura forma de investidura ou vinculo, exerce mandato,
cargo, emprego ou fungcdo em pessoa juridica integrante da administragéo

publica. &
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Il - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade superior, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragéo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacao,
dar impulso ao procedimento licitatério, conduzir a sessdo publica e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao;

lll — autoridade superior: Chefe do Poder Executivo Municipal

IV - autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdao no
ambito daquele processo administrativo, conforme atribuicbes estabelecidas
pelo 6rgao e entidade;

V- comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publlcos indicados pela
Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares;

VI - equipe de apoio: conjunto de agentes publicos do 6rgédo ou entidade que
tém a funcao de auxiliar o agente de contratagéo, o pregoeiro ou a comissao de
contratacéo nas etapas dos procedimentos licitatérios ou auxiliares sendo, em
sua maioria, servidores ocupantes de cargo efetivo, preferencialmente
pertencentes aos quadros permanentes do 6rgao ou da entidade promotora da
licitagao;

VIl — pregoeiro: denominagdo do agente de contratagdo nos cascs da
modalidade pregé&o.

Paragrafo Unico: A designagdo do agente de contratagéo,
pregoeiro, equipe de apoio e comissdo de contratacdo devera observar os
requisitos elencados nos incisos Il e lll do caput do art. 7° da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO
Competéncia para Designacao dos Agentes Publicos para o Exercicio de
Fungoes Essenciais.

Art. 4°. Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal a
designagcao da comissdo de contratagdo, do agente de contratacao, do
pregoeiro, dos componentes das respectivas equipes de apoio para a
conducgao do certame e dos gestores e fiscais de contrato.

Paragrafo unico. Os agentes publicos para o exercicio de fungdes
essenciais deverao ser designados pela autoridade superior, preferencialmente
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes,
da Administragdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagao, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

Do Agente de contratacao %
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Art. 5°. O agente de contratacdo e o respectivo substituto sera
designado pela autoridade superior, em carater permanente ou especial,
conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1°. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0
agente de contratagédo podera ser substituido por comissdo de contratagao
formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no
art. 7° e no art. 12 deste Decreto, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da
Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2°. A autoridade superior podera designar, em ato motivado, mais
de um agente de contratagéo e devera dispor sobre a forma de coordenacgao e
de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Da Equipe de apoio

Art. 6°. A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serao
designados pela autoridade maxima do érgao ou da entidade, ou por quem as
normas de organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissdao de contratagdo na licitagdo, observados os
requisitos estabelecidos no art. 12.

Paragrafo GOnico. A equipe de apoio podera ser composta por
terceiros contratados, observado o disposto no art. 12.

Da Comissao de Contratagao

Art. 7.° Os membros da comissado de contratacdo e os respectivos
substitutos serdo designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade,
ou por quem as normas de organizacdo administrativa estabelecerem,
observados os requisitos estabelecidos no art. 12.

§ 1°. A comissédo de que trata o caput sera formada por agentes
publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente ou especial
com a funcdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as
licitacOes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2°. A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo,
trés membros, e sera presidida por um deles, devendo preferencialmente ser
integrada por servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes ao
quando permanente de érgao ou entidade da administragao publica.

Art. 8.° Na licitagdo, modalidade dialogo competitivo, a comisséo de
contratacdo sera composta por, no minimo, trés membros que sejam
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros }S
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permanentes da administragéo publica, admitida a contratagdo de profissionais
para o assessoramento técnico.

Art. 9°. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais,
cujo objeto nao seja rotineiramente contratado pela administragao, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela
condugéo da licitagao.

§ 1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma
prevista no caput assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos
membros da comissao de contratacao.

§ 2°. A contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os
membros da comissédo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas
do terceiro contratado.

Dos Gestores e fiscais de contratos

Art. 10. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos
substitutos, serao representantes da administracao designados pela autoridade
maxima do 6rgéo ou da entidade, ou por quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 22 ao
art. 26, observados os requisitos estabelecidos no art. 12.

§ 1°. Para o exercicio da fungéo, o gestor e os fiscais de contratos
deverao ser formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas
atribuicées antes da formalizagéo do ato de designagao.

§ 2°. Na designacgéao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagao;
Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e.
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3°. A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias
de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser
demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o
caso, previamente a celebracado do contrato, conforme o disposto no inciso X
do §1°do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 4°. Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser
exercida por setor do 6rgao ou da entidade designado pela autoridade de que
trata o caput.

§ 5°. Na hipétese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas
decisdes e pelas a¢gbes tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagédo, de
desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos
fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designacgao, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela
Secretaria municipal de Administracdo e Planejamento, ressalvada previsdo em
contrario em norma interna do érgdo ou da entidade.

Art. 11. Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados
por terceiros contratados pela administragdo, observado o disposto no art. 26.
Requisitos para a designacao

Art. 12. O agente publico designado para o cumprimento do disposto
neste Decreto devera preencher os seguintes requisitos:
| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragcado publica;
Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagéo
compativel ou qualificagao atestada por certificagdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e.
lll - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso lll do caput, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contrataggo com o Orgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratagdes.

§ 2°. A vedacdo de que trata o inciso Ill do caputincide sobre o
agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com
o qual haja o relacionamento.

§ 3°. Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente
da comissé@o de contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administragao publica.
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Art. 13. O encargo de agente de contratagcdo, de integrante de
equipe de apoio, de integrante de comissado de contratagédo, de gestor ou de
fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que
possam impedir o cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico
devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1° a autoridade superior podera
providenciar a qualificagédo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagédo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Principio da segregagiao das fungoes

Art. 14. O principio da segregacao das fungdes veda a designagéao
do mesmo agente publico para atuagdo simultinea em fungbes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e
de ocorréncia de fraudes na contratacéo.

Paragrafo unico. A aplicacdo do principio da segregacédo de
funcoes de que trata o caput:
| - sera avaliada na situagéo fatica processual; e.
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagao das linhas de defesa; e.
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratacgéo.

Vedagoes

Art. 15. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes
e contratos e o terceiro que auxilie a condugao da contratagdo, na qualidade de
integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionaric
ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar
as vedacgoes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

_ CAPiTULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuacgao do agente de contratagcao e Pregoeiro

Art. 16. O agente de contratagéo, inclusive o pregoeiro, &€ o agente
publico designado nos termos do Capitulo |l deste Decreto, ao qual cabera, em
especial:
| - tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;
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Il - acompanhar os tramites da licitagcdo e promover diligéncias se for o caso,
para que o calendario de contratagcao de que trata o inciso lll do caput do art.
11 do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratacao; e.

Ill - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagédo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragcao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem . classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e.

e) encaminhar a comissao de contratagcao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da
Lein® 14.133, de 2021; e.

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lein® 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e.

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e
de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacao e para homologacao.

IV - propor a autoridade superior a revogacao ou a anulagao da licitacao;

V - propor a autoridade superior a abertura de procedimento administrativo
para apuracgao de responsabilidade;

VI - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP, no sitio oficial da administragao publica na
internet, e providenciar as publicagbes previstas em lei, quando nao houver
setor responsavel por estas atribui¢des.

§ 1°. O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio, de que trata o art. 6°, e respondera individualmente pelos atos
que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2°. A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria
devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrugao processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° o agente de contratagbes estara
desobrigado da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de k{
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anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e,
preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4°. Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput,
o Departamento de Licitagdes enviara ao agente de contratagao o relatério de
riscos de que trata o art. 19 do Decreto n° 10.947, de 2022, com atribuigdo ao
agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratagdes anual
com elevado risco de nao efetivagéo da contratacéo até o término do exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 12 deste Decreto, o agente de
contratacdo podera delegar as competéncias de que tratam os incisos | e |l
do caput, desde que seja devidamente justificado e que nado incidam as
vedacdes previstas no art. 13 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 6°. O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagéo
por outros setores do 6rgédo ou da entidade ensejara motivagédo formal, a ser
juntada aos autos do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas
internas do 6rgao ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 17. O agente de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgaos
de assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgéo ou entidade
para o desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungdes.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagées
gerais ou em resposta a solicitacbes de apoio, hipétese em que serdo
observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade quanto ao fluxo
procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao
orgao de assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que
contera, de forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagcdao de auxilio, a unidade de controle interno
observara a supervisdo técnica e as orientagées normativas do 6rgao central
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e se manifestara
acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles
internos administrativos da gestao de contratacgdes.

§ 4°. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacao
considerara eventuais manifestagbes apresentadas pelos oérgaos de
assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no inciso
Vil do caput e no § 1°do art. 50 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999. X
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Atuacao da equipe de apoio

Art. 18. Cabera a equipe de apoio, integrada por agentes publicos,
designados nos termos do Capitulo I, auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagdo no desempenho e na condugéo de todas as etapas
do processo licitatorio.

§1°. A equipe de apoio devera ser integrada, também, por agentes
publicos do 6rgao, entidade ou secretaria requisitante.

§2°. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgéo ou entidade.
Funcionamento da comissao de contratacao

Art. 19. A comissdo de contratacdo, designada nos termos do
Capitulo || em carater permanente ou especial, competira:
| - substituir o agente de contratagédo, observado o disposto no art. 15, quando
envolver licitagdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e
servicos especiais, a critério da autoridade superior do 6rgdo ou entidade
licitante, e, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no paragrafo Unico
do art. 4° e no art. 12, sendo obrigatéria quando:
a) o critério de julgamento for técnica e prego, ou melhor, técnica;
b) o regime de execucgéo for contratagdo integrada ou semi-integrada; e.
c¢) o valor estimado da contratagao for considerado de grande vulto, na forma
da lei; e.
Il - conduzir a licitagao na modalidade didlogo competitivo e concurso,
observado o disposto no art. 15;
lll - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
de classificacao; e.
IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos noart. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento.

§1°.Caso a licitagdo seja realizada na modalidade dialogo
competitivo, a comissédo de contratacdo devera ser composta de pelo menos 3
(trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes de 6rgdo ou entidade da administragdo publica municipal,
admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da
comissao.

§2°. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista
no inciso | do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderao k
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solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que
expressar posi¢cao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 20. No caso de modalidade concurso e nas demais licitagbes
que utilizam o critério de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento
serd efetuado por uma especializada, integrada por pessoas de reputacao
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame.

§ 1°. A banca referida no caput deste artigo tera no minimo 03 (trés)
membros, facultada a contratagdo de profissional de notéria especializagdo
para compor a equipe nos termos do inciso Xlll do art. 75 da Lei federal n°®
14.133, de 2021.

§ 2°. A comissao a que ser refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboragdo de documentos técnicos podera, em relagdo a
formacdo em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea,
podendo ser constituida exclusivamente por profissionais servidores ou
empregados publicos e com formagao nessas areas.

Art. 21. A comissdo de contratacdo contara com o auxilio dos
orgaos de assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6érgao ou
entidade, nos termos do disposto no art. 15.

Atividades de gestao e fiscalizagao de contratos

Art. 22. Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos
substitutos, serdo representantes da administragdo publica municipal,
designados nos termos do Capitulo I, para acompanhar e fiscalizar a execugao
do contrato.

Do Gestor de Contrato

Art. 23. O gestor do contrato € o gerente funcional, designado pela
autoridade maxima, ou por quem ela delegar, com atribuicbes administrativas e
a fungéo de administrar o contrato, desde sua concepcgao até a finalizagao.

Art. 24, Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - analisar a documentagao que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
lll - analisar eventuais alteragdes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

&
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V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de
Servicgos;

VII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema do municipio, quando couber, bem como no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

VIII - preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos disponibilizado pelo
setor responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;

IX - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP);

X - outras atividades compativeis com a fungéo.

devera ser, preferencialmente, servidor ou empregado publico efetivo pertencente ao
quadro permanente do Municipio, e previamente designado pela autoridade
administrativa signataria do contrato.

Do Fiscal de Contrato

Art. 25. O fiscal de contrato &, preferencialmente, o servidor efetivo
ou empregado publico dos quadros permanentes da Administracdo Publica
designado pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para acompanhar
e fiscalizar a prestacao dos servigos.

§ 1°. O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinard o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

§ 2°. A verificagdo da adequacao do cumprimento do contrato devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devera ter
formacédo nas areas de engenharia ou arquitetura.

Art. 26. A funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor
com experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado,
designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos
administrativos e técnicos do contrato, cabendo a ele e, nos seus afastamentos
e impedimentos legais, ao seu substituto, a funcéo especial de:




ESTADO DO PARANA

Wrofeiturs Munivipal de Teds Bareas do Parand

CAPITAL DO FEIJAO

I - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execugao do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugéo dos servigos;

lll - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicées dos servicos
executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspenséo da entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a execucédo de
obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;
VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificacbes e métodos de execugédo dos servigos exigiveis para a perfeita
execucao do objeto; '

VIl - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periédicas ou especiais para a resolugéo de problemas
na entrega dos bens ou na execug¢ao dos servicos ou das obras;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alterages contratuais;
XIl - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

Xlll - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promocgéo de controle de qualidade da execucgéo das obras e servicos ou
dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento
do objeto contratado, quando for o caso;

XV - propor & autoridade superior a abertura de procedimento administrativo para
apuracéo de responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicées constantes nos
incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do
CAU referente aos projetos arquitetdbnico e complementares, orgamentos e
fiscalizacao, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os
demais elementos instrutores;
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b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento; -

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a funcéo.

§ 1° A fiscalizacdo nado exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, €, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 2°. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas'ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade superior para as providéncias cabiveis.

§ 3° A execucéo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes
aspectos, no que couber:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formacao
profissional exigidas;

Ill - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequacéo dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e.

VI - a satisfagdo do publico usuario.

§4°. O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucédo do servigo €, em caso
positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragcao dos valores contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

§ 5°. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo k
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detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 6°. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas
pela contratada, sobretudo quanto as obrigagbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangBes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei
Federal n.® 14.133, de 2021.

§ 7°. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais
nas contratacdes continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribui¢éo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob
pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concesséo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma
da Lei;

g) realizagcao de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacgées trabalhistas exigidas pela legislacao, tais como a
RAIS e o CAGED,;

J) cumprimento das obrigagées contidas em convengéo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e.

k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados
vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdencidaria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa; &
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c) comprovante de distribuicao de sobras e produgéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplicagao em fundo de reserva;
f) comprovagéo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e.

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas.

lll - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico — OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao
de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizacoes.

§ 8° Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagdo do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com
dedicagao exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de selegdo por amostragem,
com os trabalhadores da contratada para verificar as anotagées contidas em, CTPS,
devendo ser observadas, entre outras questées, a data de inicio do contrato de
trabalho, fungdo exercida, a remuneragdo, gozo de férias, horas extras, eventuais
alteragbes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do
empregado.

Recebimento provisoério e definitivo
Art. 27. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal de contrato
e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada
pela autoridade superior.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos
recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no
contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 28. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para
subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera
observado o seguinte:
| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao
prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e.

Il - a contratagdo de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado. &
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Autoridade Superior

Art. 29. Cabera a Chefe do Poder Executivo na condugdo do
processo licitatério ou de contratagao:
| - autorizar a abertura do processo licitatério;
Il - autorizar as contratagdes diretas;
lll - determinar o provedor de sistema a ser utilizado para realizagdo da
licitagao;
IV - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungoes
essenciais a execucgao da Lei federal n°® 14.133, de 2021, e deste Decreto;
V — decidir, sede ultima instancia administrativa, os recursos contra os atos do
agente de contratagao, inclusive do pregoeiro, ou da comissdo de contratacao,
quando estes mantiverem suas decisdes;
VI - adjudicar o objeto da licitagao ao licitante vencedor;
VII - homologar o resultado da licitagao;
VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos;
IX - revogar ou anular a licitagao:
X - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades; e.
Xl - autorizar a abertura de processo administrativo de responsabilizagao e
julga-lo, na forma da Lei federal n° 14.133, de 2021, e do respectivo
regulamento.

. § 1°. A autorizagao para a abertura do processo licitatério € o ultimo
ato anterior a publicagao do edital.

§ 2°. Sao delegaveis as competéncias elencadas no caput deste
artigo, com excegdo das previstas nos incisos I, Il, VI, VII, VIII, IX, e XI.

Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno
Art. 30. O agente de contratacgao, inclusive o pregoeiro, a equipe de
apoio, a comissao de contratacdo, e o gestor e fiscal do contrato poderado
solicitar, formalmente, manifestacdo técnica do 6rgdo de assessoramento
juridico e de controle interno, ou de outros setores dos demais 6rgaos ou
entidades, para dirimir davidas ou a fim de subsidiar sua decisao.

§ 1°. Formalizada a consulta a assessoria juridica do Municipio, feita
por intermeédio do respectivo 6rgdo ou entidade, esta devera emitir
manifestagdo preliminar sobre a matéria, delimitar o ponto juridico controvertido
e assessorar os agentes de que trata o caput deste artigo, na instrugao do
processo quanto a documentagéo necessaria para a analise do caso.

§ 2°. A fase externa do certame, incluindo a assinatura do termo de
contrato, nao se submetera ao controle de legalidade da assessoria juridica do
Municipio, sem prejuizo do disposto no § 1° deste artigo. &/
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§ 3°. A Controladoria Geral do Municipio, além de dirimir davidas e
subsidiar os agentes publicos de que trata este Decreto com informacgoes
relevantes para prevenir riscos no ambito da contratacdo ou execugdo do
contrato, auxiliara na implementagao ou aperfeicoamento da politica de riscos
do respectivo 6rgao ou entidade.

Decis6es sobre a execugao dos contratos

Art. 31. As decisbes sobre as solicitagbes e as reclamacgdes
relacionadas a execucgao dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do contrato serdo efetuados no prazo de um
més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver
disposi¢ao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1°. O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, desde que motivado.

§ 2°. As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de
suas competéncias.

Capacitacao

Art. 32. Os 6rgaos e as entidades de atuacao dos agentes publicos
de que trata o art. 1° estabelecerdao planos de capacitagdo que contenham
iniciativas de treinamento para a formacao e a atualizagao técnica dos referidos
agentes publicos e demais agentes encarregados da instrugdo do processo
licitatorio, a serem implementadas com base em gestao por competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Orientacoes gerais

Art. 32. Os oOrgaos e as entidades, no ambito de suas
competéncias, poderao editar normas internas relativas a procedimentos
operacionais a serem observados, na area de licitacbes e contratos, pelo
agente de contratacéo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratacao,
pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste
Decreto.

Art. 34. A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
podera editar normas complementares necessarias a execugédo do disposto
neste Decreto.
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Vigéncia

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de
de 2023.

s Barras do Parana/PR, em 27 de margo

GERSO ERANCISCO GUSSO
Prefeito Municipal
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